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Medlemmar

For att komma till listan 6ver medlemmar kan du klicka pa knappen
Medlemmar pa startsidan eller i menyn. P& medlemssidan kan lagga till nya
medlemmar manuellt. Dar ser du ocksa vilka medlemmar som ansokt om
medlemskap i ditt 1an och som &nnu inte &r hanterade och de som &r

avvisade.

% greppa naringen | for radgivars

Greppa admin €
Medlemmar Fakturaunderlag R&dgivning * Administration * Rapporter *

Start / Medlernmar

Medlemmar

Lagg till ny medlem

Ansokningar om fullt medlemskap

Aktuella Avvisade ‘

Inga ansékningar

Godkanda medlemmar

¥ Filter (1)

Valda filter: LEyEE = 0y

Pa startsidan kan du soka upp en medlem, antingen genom att ange
Kundnummer, person- eller organisationsnummer, eller namn. Observera att
Kundnummer anges utan mellanslag.

Namnuppgifterna for medlemmarna &r i de allra flesta fall lagrade med
efternamn forst, foljt av samtliga fornamn. Systemet soker pa den foljd av
tecken du matat in. Om du soker pa bade for- och efternamn beh6ver du
ange dem i den ordning namnen dr inlagda.
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Filter nar du s6ker i Greppa Admin
Gar du vidare till Hitta nya medlemmar sa filtreras sokningen pa ditt lan.

Medlemmar

Lagg till ny medlem

Godkianda medlemmar

W Filter (1) B Exportera urval till Excel

Valda filter: ((ERAVERLELEEL NV El > ] @ Rensa filter

Namn ¢ Telefon E-post Adress * Antal Senaste Bokad Anteckning
radgivningar ¢ radgivning 4
Du kan &ndra vilka filter du vill anvanda nar du soker genom att klicka pa
knappen Filter. Du kan filtrera pa lan, medlemskategori och -status,
radgivningsmodul, antal radgivningar och verksamhet. Du kan exportera
urvalet till Excel.

| flera av menyerna i Greppa Admin kan du exportera listor till Excel. Du
filtrerar pa det urval du behover fa fran systemet.

Om du noterar att ett foretag saknar sitt Kundnummer i Greppa Admin, kan
du lagga till det genom knappen Uppdatera Kundnummer hos
Jordbruksverket.

Nya medlemmar

| forsta hand ansoker lantbrukarna sjalva om att bli medlemmar genom att
logga in pa Mina sidor. Dar finns ett ansokningsformular de kan fylla i och
skicka in. Nar nagon ansoker om att bli radgivningsmedlem kommer det en
e-post till lanssamordnarna i lanet om detta. Om lantbrukaren uppfyller
kraven for att bli radgivningsmedlem ska du godkanna medlemmen pa
medlemssidan. De som till exempel endast vill ha vatmarksradgivning
behéver du inte godkénna, de blir medlemmar direkt.

Lagg till ny medlem manuellt

Du kan lagga till en ny medlem manuellt genom att klicka pa knappen Lagg
till ny medlem pa sidan Medlemmar. Mata in organisations- eller
personnummer, beroende pa vilken typ av foretag det &r, och klicka pa
Héamta uppgifter. Da hamtas de uppgifterna som finns i Jordbruksverkets
register Kund. Om det &r ett organisationsnummer behdéver du ocksa vélja
Addid innan du hamtar uppgifterna.
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Lagg till ny medlem

S6k uppgifter *

Sok pa person(12 siffror)-, organisations(10 siffrar)- eller kundnummer

Hamta uppgifter

Medlemsinformation

Namn *

JV-kundnummer (SAM)

Medlemskategori *

Radgivningsmedlem

Radgivningsmedlem, klar, endast info

Ovrig medlem, endast IT-tjanster
Radgivningsmedlem, begransat medlemskap
Radgivningsmedlem, endast gruppradgivning
Ej medlem langre

Medgivande finns
O la
O Nej

Andring av medlemmens uppgifter

P& medlemmens detaljsida kan du klicka pa knappen Andra uppgifter for att
andra uppgifter om medlemmen.

Har medlemmen nytt Kundnummer kan du klicka pa knappen Uppdatera
bredvid kundnumret pd medlemmens sida. Da hamtas aktuellt kundnummer
for medlemmen.

Medlemsinformation

& Andra uppgifter ‘

Per Produkt (testbrukare)
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Medlemskategorier och status

Kategori

For att fa radgivning kravs att man tillhér malgruppen for radgivningen i
lanet. Allmant galler att malgruppen &r lantbrukare med 15 de eller 50 ha.
Det ar ocksa mojligt att endast fa radgivningsbesoket om vatmarker,
vattenskyddsomraden, energieffektivisering eller vattendragsgrupper.
Medlemmarna har darfor delats in i olika kategorier.

Radgivningsmedlem innebér att medlemmen tillhér malgruppen i det lan
medlemmen tillhor. Som radgivningsmedlem har man tillgang till alla
Greppa Néringens radgivningsmoduler utifran de regler som finns i aktuella
krav och rekommendationer.

Radgivningsmedlem, begransat medlemskap ar kategorin for de som
endast vill ha eller far ta emot t.ex. vatmarksradgivning eller har mark i
vattenskyddsomrade och endast ska ha 13A och 13C.

Radgivningsmedlem, endast gruppradgivning innebar att medlemmen
har deltagit eller planerar att delta i nagon gruppaktivet, t.ex. i en
vattendragsgrupp.

Radgivningsmedlem, klar, endast info innebar att medlemmen har fatt all
sin radgivning med startbesdk, vaxtnaringsbalans, ett antal Gvriga moduler
och uppfdljningsbesdket. Den individuella radgivningen for brukarna i
denna kategori ar avslutad. Medlemmens radgivningsplan kommer inte
langre med i de olika rapporterna. Medlemmen far fortsattningsvis
nyhetsbrev och annan information fran projektet. Denna kategori anvands
for brukare som fatt radgivning 1B uppféljning, dar man kommit fram till
att medlemmen inte ska ha fler radgivningsbesok. Medlemmens status kan
andras till radgivningsmedlem igen om det exempelvis tillkommer nya
moduler som medlemmen &r intresserad av.

Ej medlem langre ska anvandas nar medlemmen inte langre vill vara
medlem i Greppa Naringen och inte heller fa fortsatt information till
exempel i form av medlemsbrev.

Ovriga medlemmar, endast I T-tjanster ar de foretag/personer som har
loggat in pa Mina sidor for att géra en egen véxtnaringsbalans.

Status

Né&r en medlem ansoker om medlemskap blir dess status vantande till ett
beslut ar taget kring huruvida kraven uppfylls. Uppfylls inte kraven blir
medlemmens status avvisad. Men blir medlemmen godkand far denna
statusen aktiv. Det finns en mojlighet att inaktivera en medlem om
medlemmen t.ex. avlidit eller om foéretaget upphort.
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Andring av status anvands aven da ett foretag fortsatter med nytt
Kundnummer. Ett sadant exempel kan vara vid generationsskifte nar de nya
agarna tar over foretaget efter en foralder och far ett nytt Kundnummer. Det
nya foretaget laggs in som vanligt. Detta innebar inte att radgivningarna
flyttas Over till det nya foretaget. Det &r endast en inaktivering av det gamla
foretaget och en upplysning om vilket Kundnummer det nya foretaget fatt.

For status finns foljande alternativ:

Viéntande

Avwvisad

Aktiv

Inaktiv

Inaktiv, foretaget upphort

Inaktiv, brukaren avliden

Inaktiv, foretaget har fortsatt med nytt JV Kundnummer.

Fakturaunderlag

Pa startsidan ser du en tabell Gver alla de fakturaunderlag som ska granskas.
Under menyvalet fakturaunderlag hittar du alla inskickade fakturaunderlag
till din lansstyrelse, &ven de som &ar godkéanda.

Fakturaunderlag

Nummer % Antal ¢+ Fakturabelopp * Skapat * Andrat Radgivningsforetag * Status *

Langst till hoger pa raden for ett fakturaunderlag finns en knapp som leder
till sjalva fakturaunderlaget. Om fakturaunderlaget &r godkant star det Visa
och klickar du pa knappen kommer du till detaljsidan for fakturaunderlaget.
Pa de fakturaunderlag som kraver en atgard star det Granska och klickar du
pa den knappen kommer du till granskningssidan for fakturaunderlaget.
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Fakturaunderlag 1000107, Greppa 1

1. Granska radgivningar som ingar i fakturaunderlaget

Godkénn alla radgivningar

Radgivningsmedul Medlem Radgivningsdatum Avtalat pris Radgivare

Fosforstrategi 11B Per Produkz (testbrukare) 2024-08-15 1,000 kr ADM Manua

2. Granska fakturaunderlag
Upphandlande myndighet

Lansstyrelsen i Hallands 1an

Radgivningsmodul

Individuell rdgivning
Senast dndrad
2024-08-27

» Fosforstrategi 11B * 1 st * Gard besokt: Nej 1,000 kr

Summa avtalat pris: 1,000 kr

Moms: 250 kr

Summa dvriga kostnader: Okr

Fakturabelopp: 1,250 kr

| «" Godkénn fakturaunderlaget |

Pa granskningssidan kan du se de radgivningar som ingar i
fakturaunderlaget och du kan antingen vélja att godkanna alla med knappen
uppe till vanster eller godkanna eller avvisa ett och ett. For att studera de
enskilda radgivningarna kan du klicka pa radgivningsmodulen for att
komma till radgivningens detaljsida. Dar finns aven radgivningsbreven att
ladda ned.

Nar du granskat en radgivning klickar du pad Godkann om allt &r ok och pa
Avvisa om radgivaren behdver komplettera med nagot. Nar du avvisar ska
du skriva en motivering till ditt beslut och detta kommer radgivaren fa i en
e-post skickad till sig. Nar eller om radgivaren kompletterat radgivningen
kan du hantera fakturaunderlaget pa nytt.

Alla radgivningar i ett fakturaunderlag maste vara godkéanda innan du kan
godkénna eller avvisa fakturaunderlaget.
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Radgivning

Radgivningsforetag
Under menyvalet radgivningsforetag hittar du en tabell med de
radgivningsforetag som finns registrerade i Greppa admin.

Grappa admin

Radgivningsforetag

MNama § Kontakipersan § Avtalade lin

Klickar du pd namnet pa radgivningsféretaget kommer du till en detaljsida
for det foretaget, under forutsattning att det har avtal i ditt lan. Pa foretagets
detaljsida kan du se kontaktperson, faktureringsuppgifter samt i vilka lan
foretaget har avtal i och for vilka moduler.

Fran detaljsidan kan du ocksa g vidare via knapparna Radgivare pa
foretaget samt Foretagets bokade och utforda radgivningar for att se dessa

uppgifter.

Radgivningsféretag

Greppa 1

Organisationsnummer 262000710

Adress

Kontaktpersen

Bankgire
Plusgiro

Status

Avtalade l&n och radgivningsmoduler

Hallbarhetsanalysen - uppféljande samtal Hallands lin

Uppfaljningsbesdk

Du kan inte lagga till ett nytt foretag eller &ndra foretagets uppgifter, det kan
endast Greppa Néaringen centralt pa Jordbruksverket gora.
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Radgivare

Under menyvalet Radgivare kan du se en tabell med alla radgivare som
finns pa foretag som har avtal i ditt l1an. Du kan klicka pa namnet for att
komma till radgivarens detaljsida. Pa detaljsidan hittar du kontaktuppgifter
och de kurser som Greppa Néaringen anordnat och som radgivaren deltagit

pa.
Radgivare

Lagg till ny radgivare

Alla radgivare

Filtrera

B Status ¥

Namn ¢ Radgivningsféretag ¢ Telefon ¢ E-post &

ADM Manual Greppa 1 0702814754 tellie.karlsson@jordbruks...  Aktiv

Visar 1 av 1 radgivare

Nya radgivare soker behdrighet till Greppa Admin genom att fylla i ett
formular, forfragan skickas till Greppa Naringen centralt pa Jordbruksverket
som granskar den. Det gar ocksa att lagga till nya radgivare manuellt, dven
detta gor Greppa Naringen centralt pa Jordbruksverket. Om en radgivare
bytt arbetsplats ska denna laggas in som ny radgivare.

Bokade och utforda radgivningar

Som lansstyrelseadministrator kan du inte registrera radgivning i Greppa
Admin. Men de rddgivningar du eventuellt registrerade i GNW-adm hittar

du hér.

Gruppradgivningar
Funktioner for gruppradgivningar ar inte utvecklade an, darfor ar den har
sidan tom.
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Administration

Lista administratorer

Under menyvalet Administratorer hittar du en lista med alla som &r inlagda
som administratorer i Greppa Admin. Bade administratorer pa
lansstyrelserna och pa Jordbruksverket. Du ser vilken myndighet personen
tillhor, kontaktuppgifter, om personen fortfarande &ar aktiv samt om
personen ocksa ar lanssamordnare. Behover du andra nagon uppgift klickar
du pa knappen Andra.

Som lanssamordnare far du mail till exempel nar en radgivare skickat in ett
fakturaunderlag och du har tillgang till mer delar av Greppa Admin.

Avtal

Avtalen fyller en viktig funktion i Greppa Admin. Det du lagger in hér ar
det som visas pa greppa.nu i tjansten Hitta rddgivningsforetag. Men det
avgor ocksa om radgivningsforetagen kan registrera radgivning i ditt lan.
Foretaget maste finnas i ett aktivt avtal for att kunna registrera radgivning
hos medlemmar i ditt lan.

Under menyvalet Avtal ser du alla dina aktiva avtal och du har mgjlighet att
andra i dem eller ta bort. Du kan ocksa lagga till nytt avtal genom att klicka
pa knappen Lagg till nytt avtal.

Medlemmar  Fakturaunderlag ~ R3dgivning »  Administration *  Rapporter ¥

Start / Administration / Avta

Avtal
Myndighet
Lansstyrelsen i Ostergatlands lan
Avtal Tva Avtal Ett
Fran 2024-05-01 till 2024-10-31. Fran 2024-05-01 ill 2024-10-31.

Lagg till nytt avtal
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Skapa nytt avtal

Klicka pa Lagg till avtal, lagg in en beskrivning och valj fran vilket datum
som avtalet ska gélla och datum till och med hur lange det ska gélla.

Start / Administration / Awtal / Skapa nytt avtal

Skapa nytt avtal

Beskrivning *

Datum fran * Datum till *

4ada-mm-dd m] ‘

43ad-mm-dd m] ‘

Foretag och radgivningsmoduler

+ Lagg till foretag till avtal

Inga foretag har valts for detta avtal.

Klicka pa knappen Lagg till nytt foretag till avtal och valj foretag samt de
moduler féretaget ska utféra i fonstret som 6ppnas. Aterupprepa for varje
foretag.

X sting

Lagg till nytt féretag och moduler

Foretag att lagga till *

Greppa 1

Moduler

7 @

Vilj alla Ta bort alla

Du kan ta bort ett foretag fran avtalet genom att klicka pa knappen Ta bort
foretag och du kan andra vilka radgivningsmoduler foretaget utfor genom
att klicka pa Andra radgivningsmoduler.
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Skapa nytt avtal

Beskrivning *

‘ Avtalet ett ‘
Datum fran * Datum till *
‘ 2024-08-13 [m] ‘ ‘ 2024-09-07 (m] ‘

Foretag och radgivningsmoduler

+ Lagg till foretag till avtal
~ Greppa 1 [l Ta bort féretaget

| # Andra radgivningsmoduler

1AA: Startradgivning m vaxtnaringsbalans

1Ah: Startmodul miljévénlig hasthalining

Nar det ar en vecka kvar innan avtalet passerar till och med-datum far
lanssamordnarna i lanet en e-post med en paminnelse om att avtalet snart
inte ar aktivt langre. Nar datumet &r passerat sa tas det bort automatiskt och
lanssamordnarna far en e-post om detta.

Det kommer dven finnas en varning i Grepp Admin om att det finns avtal
som snart l6per ut.

Det finns avtal som Iéper ut inom sju dagar. Se éver avtalens giltighetstid.

Stang

Avtal

Myndighet
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Rapporter

Individuella radgivningar
Rapporten anvénds vid ansokan om utbetalning till Jordbruksverket.

Fyll i ID for de fakturaunderlag som innehaller de radgivningar du ska ha
med i din ans6kan. Du kan skriva in flera fakturaunderlaglD, separera dem
da med kommatecken. Téank pa att fakturaunderlagen maste ha status
Godkant. Ange aven det journalnummer du vill ha med i rapporten. Klicka
sedan pa Hamta underlag, da visas en lista pa alla radgivningar som ingar i
de fakturaunderlag du valt. Klicka sedan pa Exportera till Excel for att fa en
Excelrapport med alla radgivningar. | rapporten ingar de uppgifter du
behdver vid ansokan om utbetalning.

Rapport ans6kan om utbetalning individuella radgivningar

FakturaunderlagID * Journalnummer *
Ett eller flera nummer, separerade med kommatecken 43aa-nnn(n)

2024-124

‘ 1000099 ‘

Hamta underlag Bi Exportera till Excel

RédgivningsID Radgivningsmodul Radgivningsdatum

FakturaunderlaglD

1001532 11B 2024-08-08 1000099

Support

Du hittar mer om Greppa Admin i manualen for radgivare. Du kan stalla
fragor i gruppen for Greppa Admin i Greppa forum eller kontakta var
support via e-post greppaadmin@jordbruksverket.se.
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